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Bienvenue

Sur notre guide d'utilisation du moteur de
recherche des Archives departementales de

Tarn-et-Garonne.

Vous souhaitez rechercher ou consulter des
documents des fonds des Archives départementales ?

Ce guide vous propose de découvrir comment utiliser le
moteur de recherche, naviguer dans les inventaires a
'aide des filtres et utiliser la visionneuse.
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€ Le moteur de recherche

Par ou commencer? o

= C
’ Comment puis-je accéder au moteur de UU IER AVK
recherche? b Ay
J’ai simplement besoin de défiler la page ER ST
d’accueil du site internet pour tomber sur le g s

opmises.

bouton « rechercher » et je clique dessus !
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Vs . S'inscrire a la Lettre

ReCh eI‘Chel‘ ’, % ﬂ d'Information

acces direct au moteur de recherche
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Barre d’outils et liens :

€@ Le moteur de recherche oy

Panier de recherches

@ Aide : acces guide d’utilisation

Le moteur de recherche est la clé d’entrée de I'ensemble des inventaires.

®
000
e D @ ®
Retour au site internet. = C @ O @
Recherche via la carte ® O @ O
. ,
D PA“T[HL'.‘I.‘.'.—.JE G] I
@ Chercher dans TR ' .
archives (639)
bibliotheque (247)
iconographie (7)
périodiques (3)
La barre de recherche vous permet d‘accéder a l‘ensemble
des inventaires, via une recherche en texte libre.
Ces filtres permettent de préciser
une recherche en sélectionnant Saisissez un ou plusieurs mots-clés dans la barre de
différents criteres. recherche, puis cliquez sur I’icone « Loupe » ou appuyez sur

la touche « Entrée » pour lancer la recherche.
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http://www.archives82.fr/

ﬁ6 : P i Saviez-vous que vous pouvez utiliser directement les filtres pour lancer votre recherche ?
- Petites astuces

Vous ne savez pas comment débuter votre recherche ?

En sélectionnant un ou plusieurs filtres, vou

¢ ° ¢ ‘ - i '
Ici, vous trouverez differents onglets qui permettront de debuter votre pouvez lancer une recherche automatiquement !

recherche : archives (639)

(Vous retrouverez les détails d’utilisations dans les pages suivantes) bibliothéque (247)
iconographie (7)

Vous pouvez choisir différents criteres :

S e — Facettes (archives, bibliothéques...)
3 —» Thématique
—p Commune
— Documents numérisés

Ces boutons vous permettrons de revenir au menu
principal et effectuer une recherche texte, globale. Ensuite affinez votre recherche::

-P |nventaire

—® Date ou contexte historique
Ici, vous retrouverez la liste des matricules militaires. — Statut juridique

—p Personnes, familles ou organismes
assoCiés

La liste des inventaires, vous permet de réaliser
une recherche plus spécifique.

Les filtres se cumulent : plus vous en ajoutez,
L’index, vous permet d’éffectuer une recherche

par mots clés.

plus les résultats sont précis. Vous pouvez les
supprimer a tout moment.

T
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Par ou commencer?

’ Je recherche un document précis
Je saisi un ou plusieurs mots-clés dans la barre de
recherche pour obtenir des résultats directs.

’ Je souhaite explorer un sujet ou une période
J'utilise les filtres du menu latéral pour parcourir les
archives selon différents criteres.

’ Je veux affiner une recherche déja lancée
Je combine mots-clés et filtres afin de réduire
progressivement le nombre de résultats.

’ Je veux consulter rapidement les contenus trouvés
J’ouvre un résultat pour accéder immédiatement a sa fiche
et visualiser le document associé.

© Larecherche simple

- C
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Vous pouvez trier les résultats
selon des ordres différents.

©) Larecherche simple

Vous avez effectué une recherche voici ce qui apparait :

Mais aussi afficher les résultats :
e En liste avec vignettes,
e En liste sans vignettes
e En mosaique

“sC CEE

[PARTEMENTALES
Pesn

B iy —

pont e ourned

Résultats 13 10 sur 211 [E,']

Le nombre de résultats

Sugpestions de recherche complémentares

obtenus pour votre recherche
s’afficheici. Rbstats 13 10 211 (3] ' L

1AL LF
ca Yous dtes dae
Dsmaine de redherche

S doimirs 4 e hii ihe
OIS |

- | W
m ' v ' Jr. fan
T
Cette mignature vous informe H Sours domaine de recherthe | -~
e
quedl 'mage, u: docur:lent A Cette fleche vous permet de
ou du son est disponible.

remonter en haut de page.
Cliquez dessus !
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Voyons ¢a de plus pres ...

cliquez sur le texte en gras et en marron

2 F1 6312
|

2 F&312

Ce numéro représente la cote du document.

2 Vous &tes dans ©
Cela permet d’identifier le document et de le -

Domaine de recherche :

commander en salle de lecture. Sous-domaine de recherche
Commune - |
°®
. [ ]
oo Légende (tres utile) :
- C

Permet d’ouvrir le panier de recherches

i i
[PARTEMENTALES
— 0 ] —

Sugpestions de recherche complémentares

Permet de situer la description dans l'inventaire du fonds

o
E Ouvre linventaire d’un fonds
_ W ®
Camm: Ouvre la visionneuse d’images
- _—

o
1 Vous oy dany
i

L iBL Desmaine de fecher e
Soury domaine de recherohe

7 8
DEPARTEMENTALES

TARN-ET-GARONNE ==




S Dot -
- P et I t e S a st u c e s Toujours cliquer sur « Lancer une nouvelle recherche »
d avant toute nouvelle recherche
Pour des résultats précis !

© d

Retrouver une expression Rechercher avec une cote!
exacte! Tapez entre guillemets
la cote avec des espaces

Pour maximiser votre dans la barre de
résultat, il vous faut utiliser recherche. | |
les gUi“emetS ! :umm,ﬂrﬁmt

2F 6312
«» o ¢6 9

SugREstions de recherche oomphémen i es
« Pont de Bourret » «2Fi6312 » Rdsuats 14 1030 211 ()
Combiner plusieurs mots-clés avec précision ! ‘ oo e s

DTN

Utilisez le mot AND (toujours en majuscules) entre chaque mot-clé.

On peut associer autant de termes que désiré en ajoutant a chaque fois .
AND en majuscule : LA -

Dssmaine fe fechorckse

Soury domuiime de recherche

Pont AND Bourret

Si votre recherche contient un groupe de mots, pensez a utiliser
les guillemets: « Pont de Bourret » AND cartes postales

. 9
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Ce qu'il faut retenir!

’ On peut faire une recherche libre avec des mots-clés !

’ On peut utiliser des guillemets et le mot AND pour affiner la recherche!

’ On peut chercher par cote si on la connait !

’ On peut trier les résultats avant ou apres la recherche avec les filtres !

if
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€ Les matricules militaires

Par ou commencer?

’ Je connais le matricule militaire recherché
Je saisis directement le numéro pour accéder
immédiatement a la fiche correspondante.

’ Je recherche une personne sur une période précise
Jutilise les filtres disponibles pour restreindre les
résultats par dates ou périodes. ]

alne_linnnn=mniil:_Ruli. = _BEEEa==l

’ Je souhaite affiner ma recherche
Je combine le matricule avec les filtres afin d’obtenir des
résultats plus ciblés.

s Lauban (T arn-el e B Tabton {1 arridd - Ol o

L]
[P o .
Ladi R, FrarslE) Friamel ]

et ([ ] el Dl 1RAT osiaubaan (Tann-ei Regrapeine (T anm-el- O oree
Fr sl : {aar oninag, Frarse) Frarse]

Mury  Mallre

L : . e BT A T R T . o G LaLitan i 0 arn -0 S T R LT B B
ol | LI K,

’ Je veux consulter le document en détail
J’ouvre la ressource associée pour la visionner en haute o o * = T
qualité.

Loty

. Lo Ladibian (1 ann-il Labastide-Sant- Peerne (Tarm-a
ar O FEEE Hald O, Frarsel TN, Framel

ARCHIV S
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a Les matricules militaires

Cette page permet d'effectuer une recherche nominative sur les soldats des classes de

1887 a 1921.

La barre de recherche vous permet
de saisir le nom des soldats ou
d’un lieu.

P Pour combiner plusieurs
mots : Utilisez le mot AND

P> Affinez votre recherche en
sélectionnant une période
précise: Classe 14 a 18

P Utilisez les filtres pour
affiner votre recherche.

000
- C

T

T e

" 1 [ |
aln=_linnnn=mulii=_R=sli.=_0EE

Risultats 1 4 20 sur 360 (53]

Aol aiban (0arn -l eriha: Tes
brdmel )

& m £y Muty  Mallre 1B&T Mrrepeel o (T80 8 Culh Drne 1RAT MAonLauban (ann-el MR TEpEH e

T -
P e b g, Framde) Fi e

Labuiiltnte- Laddl Pabine (Tafir ol Morilaiiban (Tanm-gl Labaktiie- S
el FOamE] i DR, FrarsDe] bl TR, Fra

Les Matricules sont directement accessibles via ’onglet
« Matricules » en haut de votre écran

Ici, vous pouvez:

sélectionner une période
bien précise pour affiner
votre recherche
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Q

Vous retrouverez en haut du tableau

une barre avec les différentes ®q Lty Joar

categories les plus importantes : ® o Maty  Maflre e
Matricule, Nom, Prénom...

LR aiban ¢ 0ann -l e lhas s

LA O, BrareE brjamel ]

bt o (T BT ] A YRAT RIS G E F T B prepe s [T arm] - i
EE | - adf g, Frare) Frarsde]

I | [ ¥ i L i ¥
LYy & . s Ll T L . ERGn L auban (1 ann -l a1 LN [ - -
1

m ':l":l Sl LE Ty joph |

B Ll NG, FraRSE] b ase]

X Pour plus de détails :
-

. Fiche descriptive détaillée.

Ouvre la visionneuse d’images, pour consulter le document.

el | T T | [T e—

Permet d’ouvrir le panier de recherches
 oma]

Mo Laubean T arn-et Wi Il T

- "
f‘."’.’l . Fr i)
& gh 0 Mty Mallre 1B T Htprepeeinng (5T (bl onne, a7 TR sidgrepelnng (Tarn e Garores
Frarse] Framoe)
Foad L}
- subia
':I'tl £ 1
1 2ude Sard Pe  [Tarret Koniauban (Tam-gt Labastide-Saint Perre (Tarmnef
-~ +3 i - ¥ - 1 ] Bl el Tl i | ¥ TRET
':ltl Al MY L b Coarorws Brare] Garonne. Framoed Garonne. Framoed
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Ce qu'il faut retenir!

Je peux combiner plusieurs mots dans ma recherche.
Je peux sélectionner une période précise pour affiner ma recherche.

Je peux enregistrer la fiche dans mon panier pour la consulter plus tard.

Je peux consulter les matricules grace a la visionneuse.

if
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O Lesindex

Par ou commencer?

- C

’ Je souhaite accéder a tous les documents liés a un |
méme theme A s anre .._;_.E_L_E:,
J’utilise 'index pour parcourir les entrées

correspondantes.

Liruax- dies (SHE)

’ J’ai une recherche précise par thématique
J’utilise 'index et ses filtres pour affiner ma recherche
par theme.

bbb, Tanm-01 -Gl oFnd, France] [
BT e - L e 1 ulimadnd, Feanda) i K]

P Jvaiune demande trés précise (par exemple un notaire

ou une Commune) .::. R |Layu, 1ann-el ':n..l‘l.-.'ﬂll‘ |n'.|'l||‘:‘ y

reiiige afis | Purypslles e Cuser oy, Tarn-el :‘.I':-'Il'l' J I ETE
J’utilise 'index pour filtrer ma recherche par ordre
alphabétique. Sonrires oute, Tarv Guvons fromed

Cular e imengn T -Caiorrse, Frande] (&

W, | & Ti-el-Laaiifing. Fians

ARCHIV S
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L . d Ce mode de recherche peut donner
e S I n ex des résultats partiels car il exclut

les inventaires qui n’ont pas fait
Les index vous permettent de rechercher par mots-clés dans les index sujets, personnes et lieux, notaires... I'objet d'une indexation.

L’Index est classé par ordre | ® D
alphabétique ‘ F‘-

| Ueus-dits | Les index proposés sont :
e Communes
e Aciennes communes
T ——— e Lieux-dits
R » Paroisses
e Dioséses
arde Bt (Cansemayan, Tor ot Garcen,F1anco) 2 e Personnes
e Organismes
Les nombres entre () indiquent le e " e Sénéchaussées
nombre de résultats associés a ce
Lo i T e e

Liruax-diis (&H6)

TALES 16
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Ce qu’il faut retenir!

Il peut parfois manquer certains inventaires, car ils n’ont pas été
indexés.

Le classement par ordre alphabétique me permet de sélectionner la
lettre dont j’ai besoin.

Je peux voir directement combien de résultats sont associés.

Je filtre ma recherche selon différentes catégories.

T
DEPARTEMENTALES
TARN-E -
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17



© Laliste des inventaires

Par ou commencer? 00

-
’ Je veux parcourir les fonds sans taper de mots-clés
J’utilise la Liste des inventaires . * E Fj”

DEIH-!T.E.H NT L1

’ Je connais la série d’archives (état civil, e S

recensement...)
Je laretrouve dans le classement par séries

’ Je cherche un document précis dans un inventaire
Je clique sur son libellé pour ouvrir la notice

’ Je prépare une consultation en salle
Jereleve la cote indiquée dans l’inventaire si le document

n’est pas accessible en ligne

ARCHIV S
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Q La liste des inventaires

La « liste des inventaires » fonctionne comme une table des matieres. Elle répertorie, par séries, tous les inventaires publiés dans le moteur de recherche.

Y

A
DEPARTEMEMNTALES
——————— s Tubw ] —

— @ Liste des inventaires

Liste des inventaires

Présema
Lontenu Archives dépanmementales de Tarm-el-Garonne
|

2 Archives publiques
D séries anciennes [antérieunes a 1730)
o Sérbes révodutionnaires et modernes (17590-1940)
© Archives postérieures au 10 juillgt 1540

-] Drganismes en ben aved b Seconde Guerre mondiale

7
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Un inventaire n’apparait plus ?

Il est signalé par le message « en cours de reprise par
nos archivistes ». Il sera disponible prochainement.

Pour accéder a cette lise il vous suffit de cliquer
directement sur cet onglet !

Pour ouvrir un inventaire je clique directement sur le
titre.

19



Voyons ¢a de plus pres ...

Dans cet exemple, j'ai ouvert lI'inventaire du comité d’histoire de la Deuxieme Guerre

mondiale.
J'ai acces a sa présentation générale et a I'ensemble des documents qui composent le fonds.

Les documents dans présents dans le contenu sont organisé par ordre de classement.

7
DEPARTEMENTALES
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Apres avoir parcouru l’inventaire, vous n’avez plus qu’a cliquer sur le ’
documents qui vous intéresse, pour que sa fiche détailler s’ouvre a vous !

S'il n’y a aucun symbole a coté de la notice, le document est a
consulter en salle de lecture des Archives départementales de Tarn et

Garonne (s'il est disponible et/ou communicable), sinon il est
disponible avecla visionneuse.

20



Voyons ¢a d’encore plus pres ...

Cette notice de description vous donne acces a une variété de fonctionnalités :

B3

Une description précise du
document, incluant sa cote,

Mouveau commaentalne

ses dlmens‘ons et son « » e Tytp Camimiomashe &
Weetsape
auteur...
— #  Carte de ln Résistance dans be Tarn-et-Garonne FEL 1943-1044, | [ean-Albert Ressigeac ; Franoe Féral ; B Alamelle. [sn). -5d &
DEPARTEMENTALE > ‘
A Concrpon |
lu:\!_\_ ‘ AL
Cotes extrémes  11AR W 114
Date de 'unité documentalre
i 2 , (] (]
' L’onglet « Ajouter un commentaire »
: : Donndes mathématlques
5 Carte de Ly Résistance dans be Tarn-et-Garonne EEL 1943-1944, | Jean-Albert Ressigeac ; France Féral ; P Alamelle. [n). -5d & Echelle VO U S p e rm et d e n O U S So u m ett re u n
m B S 11005 (00

commentaire afin de nous fournir
Description phivshque v . .
Genre des precisions sur le document.

KA

Images

Collation

Support

mensions

Hi =119 Em

Modr et blanc ou couleur

Vous pouvez ouvrir directement la covieu
visionneuse pour consulter le document, sl il
en ouvrant Ponglet « fichiers liés » .

= 21
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Ce qu'il faut retenir!

On peut parcourir les fonds série par série, comme dans une table des
matieres.

On peut consulter chaque notice détaillée et voir les documents
associés.

On peut télécharger un inventaire complet au format PDF (quand il est
disponible).

On peut repérer les documents numérisés grace a l’icone « ceil ».

On peut relever une cote pour demander un document en salle de lecture,
s’il n’est pas numerise et communicable

if
DEPARTEMENTALES
TARN-E -_

T-GARONNE
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© Lavisionneuse

Par ou commencer?

’ Je veux lire un document numérisé en ligne
Je clique sur l'icone en forme d’ceil

Je veux zoomer, pivoter ou ajuster ’image
J’utilise la barre d’outils de la visionneuse

Je veux connaitre le nombre total de pages
Jeregarde le compteur de vues

Je veux télécharger une image
J’utilise les icones correspondantes dans la visionneuse

Je veux partager un document
Je copie le lien de 'image

vV vV VvV VvV

| D% | & 1 4 BT B3
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Q La visionneuse

La visionneuse vous permet d’afficher et consulter les documents numérisés La barre d’outils permet plusieurs
actions sur image. >

| 9% | & | 4 1 & T X 18 1@ |

Le document apparait directement en
haute résolution. Ce qui vous permet de
zoomer en conservant la qualité.

) Lasfonds &
Fi "'-"'|||—'H 15 i

Fenétre d’agrandissement
de ’image.

@ONTAUBAN

; |(~. G ab?{,h1
O 3"‘" C'* AS 120 -
A ' 1 24
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Q, Voyons ¢a de plus pres ...

| Q3s% | Q | A1 | B | B

TRl s | O

I . 5 JPTy Cerectangle affiche le nombre BRIl Mettre limage en plein écran
Pl Pivoter l'image de vues que contient le
document
Changer de pages, lorsquily a Télécharger limage
Effet miroir

plusieurs images

Changer 'affichage de 'image :
zoomer, ajuster a I’écran, en
pleine taille...

Imprimer l'image telle qu’elle apparait a

Verrouiller les paramétres
I’écran

Afficher/ masquer les vignettes Copier le lien de 'image pour la partager

oI @ 1 e | 1 I BB B1@.

Ajuster les parametres de 'image :
contraste,...

Masquer la fenétre
d’agrandissement

0 E BB !

25
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Ce qu'il faut retenir!

Ony accede en cliquant sur l’icone en forme d’ceil depuis une notice.

Elle permet de lire les documents numérisés en haute résolution.

On peut télécharger une image telle qu’elle apparait.

On peut zoomer, faire pivoter ’image, ou ’ajuster a I’écran.

On peut copier un lien direct vers une page du document.

if
DEPARTEMENTALES
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© Le panier

Par ou commencer?

Je veux garder certains documents pour plus

tard F;

ARTEMENTALES

J’ajoute les résultats qui m’intéressent dans le
panier

’ Je souhaite comparer plusieurs documents
J’utilise le panier pour rassembler les documents et
les parcourir cOte a coOte

’ Je veux préparer une sélection avant
consultation
Je place tous les documents utiles dans le panier
pour les visualiser et les organiser pour les Importer/kxpaster
consulter en salle de lecture

ARCHIV S
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Le panier vous permet de
sauvegarder vos recherches, de
les classer sous forme de liste
imprimable et de simplifier vos
demandes en Salle de lecture.

Le panier s’ouvre en
appuyant sur cette icone
en haut de votre écran.

(= 28
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Ce qu’il faut retenir!

Le panier ne conserve que ’url de la fiche du document !

Depuis la visionneuse, je peux imprimer les documents les uns apres
les autres.

Avec le panier, je sauvegarde mes recherches et je les classe pour en
faire une liste.

Le panier me permet d’étre plus opérationnel en salle de lecture.

if
DEPARTEMENTALES
TARN-E -_

T-GARONNE
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o Questions fréquentes
L 4

Je ne comprends pas la structure des
séries, que faire ?

Utilisez la « Liste des inventaires »
pour parcourir les fonds classés.

Je ne trouve aucun résultat, que
faire?

Vérifiez I'orthographe, utilisez des
termes plus larges, retirez un filtre...

L 4

L 4

J'ai repéré un document qui

. Comment télécharger un document?
m’intéresse, comment le consulter?

Notez la cote et venez en salle de Utilisez les icones de la visionneuse
lecture des Archives départementales. (fleche vers le bas).

Je vois une notice, mais pas le
document. Pourquoi?

Un inventaire n’apparait pas,
pourquoi?

Il n’est peut-étre pas numérise.
Vous pouvez le consulter en salle de
lecture, s'il est communicable.

Il est peut-étre en cours de mise a
jour. Il reviendra bientot.

30
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Vous voila préet a explorer les archives en
toute autonomie!

Vous savez maintenant utiliser le moteur de recherche, la liste
des inventaires ainsi que la visionneuse.

Ce guide reste disponible a tout moment si vous avez un doute.

Si besoin, ’équipe des Archives est la pour vous accompagner.

ARCHIV S
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	Ensuite affinez votre recherche :
	Inventaire
	Date ou contexte historique
	Statut juridique
	Personnes, familles ou organismes associés


	Les filtres se cumulent : plus vous en ajoutez, plus les résultats sont précis. Vous pouvez les supprimer à tout moment.

	Petites astuces
	Vous ne savez pas comment débuter votre recherche  ?
	Ici, vous trouverez différents onglets qui permettront de débuter votre recherche  : (Vous retrouverez les détails d’utilisations dans les pages suivantes)
	Ces boutons vous permettrons de revenir au menu principal et effectuer une recherche texte, globale.
	Ici, vous retrouverez la liste des matricules militaires.
	La liste des inventaires, vous permet de réaliser une recherche plus spécifique.
	L’index, vous permet d’éffectuer une recherche par mots clés.


	La recherche simple
	Par où commencer ?
	Je recherche un document précis Je saisi un ou plusieurs mots-clés dans la barre de recherche pour obtenir des résultats directs.
	Je souhaite explorer un sujet ou une période J’utilise les filtres du menu latéral pour parcourir les archives selon différents critères.
	Je veux affiner une recherche déjà lancée Je combine mots-clés et filtres afin de réduire progressivement le nombre de résultats.
	Je veux consulter rapidement les contenus trouvés J’ouvre un résultat pour accéder immédiatement à sa fiche et visualiser le document associé.
	Vous pouvez trier les résultats selon des ordres différents.
	Mais aussi afficher les résultats :
	En liste avec vignettes,
	En liste sans vignettes
	En mosaïque
	Cette flèche vous permet de remonter en haut de page.



	La recherche simple
	Vous avez effectué une recherche voici ce qui apparait :
	Le nombre de résultats obtenus pour votre recherche s’affiche ici.
	Cette mignature vous informe que l’image, un document PDF ou du son est disponible.  Cliquez dessus !

	Pour ouvrir la fiche de description détaillée : cliquez sur le texte en gras et en marron
	Légende (très utile) :
	Permet de situer la description dans l'inventaire du fonds
	Ouvre l’inventaire d’un fonds
	Ouvre la visionneuse d’images
	Permet d’ouvrir le panier de recherches


	Voyons ça de plus près …
	Ce numéro représente la cote du document.  Cela permet d’identifier le document et de le commander en salle de lecture.
	Toujours cliquer sur « Lancer une nouvelle recherche » avant toute nouvelle recherche


	Petites astuces
	Pour des résultats précis !
	Retrouver une expression exacte !
	Pour maximiser votre résultat, il vous faut utiliser les guillemets !


	OU
	« Pont de Bourret »
	Rechercher avec une cote !
	Tapez entre guillemets la cote avec des espaces dans la barre de recherche.

	« 2 Fi 6312 »
	Combiner plusieurs mots-clés avec précision !
	Utilisez le mot AND (toujours en majuscules) entre chaque mot-clé.
	On peut associer autant de termes que désiré en ajoutant à chaque fois AND en majuscule :
	Pont AND Bourret
	Si votre recherche contient un groupe de mots, pensez à utiliser les guillemets :


	« Pont de Bourret » AND cartes postales


	Ce qu’il faut retenir !
	On peut faire une recherche libre avec des mots-clés !
	On peut utiliser des guillemets et le mot AND pour affiner la recherche !
	On peut chercher par cote si on la connaît !
	On peut trier les résultats avant ou après la recherche avec les filtres !

	Les matricules militaires
	Par où commencer ?
	Je connais le matricule militaire recherché Je saisis directement le numéro pour accéder immédiatement à la fiche correspondante.
	Je recherche une personne sur une période précise J’utilise les filtres disponibles pour restreindre les résultats par dates ou périodes.
	Je souhaite affiner ma recherche Je combine le matricule avec les filtres afin d’obtenir des résultats plus ciblés.
	Je veux consulter le document en détail J’ouvre la ressource associée pour la visionner en haute qualité.
	Les Matricules sont directement accessibles via l’onglet  « Matricules »  en haut de votre écran

	Ici, vous pouvez :
	sélectionner une période bien précise pour affiner votre recherche



	Les matricules militaires
	Cette page permet d'effectuer une recherche nominative sur les soldats des classes de 1887 à 1921.
	La barre de recherche vous permet de saisir le nom des soldats ou d’un lieu.
	Pour combiner plusieurs mots : Utilisez le mot AND
	Affinez votre recherche en  sélectionnant une période précise :  Classe 14 à 18
	Utilisez les filtres pour affiner  votre recherche.

	Pour plus de détails :
	Fiche descriptive détaillée.
	Ouvre la visionneuse d’images, pour consulter le document .
	Permet d’ouvrir le panier de recherches


	Voyons ça de plus près …
	Vous retrouverez en haut du tableau une barre avec les différentes catégories les plus importantes : Matricule, Nom, Prénom…

	Ce qu’il faut retenir !
	Je peux combiner plusieurs mots dans ma recherche.
	Je peux sélectionner une période précise pour affiner ma recherche.
	Je peux enregistrer la fiche dans mon panier pour la consulter plus tard.
	Je peux consulter les matricules grâce à la visionneuse.

	Les index
	Par où commencer ?
	Je souhaite accéder à tous les documents liés à un même thème J’utilise l’index pour parcourir les entrées correspondantes.
	J’ai une recherche précise par thématique J’utilise l’index et ses filtres pour affiner ma recherche par thème.
	J’ai une demande très précise (par exemple un notaire ou une commune) J’utilise l’index pour filtrer ma recherche par ordre alphabétique.
	Ce mode de recherche peut donner des résultats partiels car il exclut les inventaires qui n’ont pas fait l’objet d’une indexation.
	Les index proposés sont :
	Communes
	Aciennes communes
	Lieux-dits
	Paroisses
	Diosèses
	Personnes
	Organismes
	Sénéchaussées



	Les index
	Les index vous permettent de rechercher par mots-clés dans les index sujets, personnes et lieux, notaires...
	L’Index est classé par ordre alphabétique
	Les nombres entre () indiquent le nombre de résultats associés à ce mot-clé.


	Ce qu’il faut retenir !
	Le classement par ordre alphabétique me permet de sélectionner la lettre dont j’ai besoin.
	Je peux voir directement combien de résultats sont associés.
	Je filtre ma recherche selon différentes catégories.
	Il peut parfois manquer certains inventaires, car ils n’ont pas été indexés.

	La liste des inventaires
	Par où commencer ?
	Je veux parcourir les fonds sans taper de mots-clés  J’utilise la Liste des inventaires
	Je connais la série d’archives (état civil, recensement…) Je la retrouve dans le classement par séries
	Je cherche un document précis dans un inventaire Je clique sur son libellé pour ouvrir la notice
	Je prépare une consultation en salle Je relève la cote indiquée dans l’inventaire si le document n’est pas accessible en ligne

	Un inventaire n’apparaît plus ?
	Il est signalé par le message  « en cours de reprise par nos archivistes ». Il sera disponible prochainement.
	Pour accéder à cette lise il vous suffit de cliquer directement sur cet onglet !
	Pour ouvrir un inventaire je clique directement sur le titre.



	La liste des inventaires
	La « liste des inventaires » fonctionne comme une table des matières. Elle répertorie, par séries, tous les inventaires publiés dans le moteur de recherche.
	S’il n’y a aucun symbole à côté de la notice, le document est à consulter en salle de lecture des Archives départementales de Tarn et Garonne (s’il est disponible et/ou communicable), sinon il est disponible avec la visionneuse.

	Voyons ça de plus près …
	Dans cet exemple, j'ai ouvert l'inventaire du comité d’histoire de la Deuxième Guerre mondiale. J'ai accès à sa présentation générale et à l'ensemble des documents qui composent le fonds. Les documents dans présents dans le contenu sont organisé par ordre de classement.
	Après avoir parcouru l’inventaire, vous n’avez plus qu’a cliquer sur le documents qui vous intéresse, pour que sa fiche détailler s’ouvre à vous !

	L’onglet « Ajouter un commentaire » vous permet de nous soumettre un commentaire afin de nous fournir des précisions sur le document.

	Voyons ça d’encore plus près …
	Cette notice de description vous donne accès à une variété de fonctionnalités :
	Une description précise du document, incluant sa cote, ses dimensions et son auteur…
	Vous pouvez ouvrir directement la visionneuse pour consulter le document, en ouvrant l’onglet  « fichiers liés » .


	Ce qu’il faut retenir !
	On peut parcourir les fonds série par série, comme dans une table des matières.
	On peut consulter chaque notice détaillée et voir les documents associés.
	On peut télécharger un inventaire complet au format PDF (quand il est disponible).
	On peut repérer les documents numérisés grâce à l’icône  « œil ».
	On peut relever une cote pour demander un document en salle de lecture, s’il n’est pas numérisé et communicable

	La visionneuse
	Par où commencer ?
	Je veux lire un document numérisé en ligne  Je clique sur l’icône en forme d’œil
	Je veux zoomer, pivoter ou ajuster l’image J’utilise la barre d’outils de la visionneuse
	Je veux connaître le nombre total de pages  Je regarde le compteur de vues
	Je veux télécharger une image  J’utilise les icônes correspondantes dans la visionneuse
	Je veux partager un document Je copie le lien de l’image
	La barre d’outils permet plusieurs actions sur l’image.
	Fenêtre d’agrandissement de l’image.


	La visionneuse
	La visionneuse vous permet d’afficher et consulter les documents numérisés
	Le document apparaît directement en haute résolution.  Ce qui vous permet de zoomer en conservant la qualité.


	Voyons ça de plus près …
	Pivoter l’image
	Ce rectangle affiche le nombre de vues que contient le document
	Mettre l’image en plein écran
	Changer de pages, lorsqu’il y a plusieurs images
	Effet miroir
	Télécharger l’image
	Changer l’affichage de l’image : zoomer, ajuster à l’écran, en pleine taille...
	Verrouiller les paramètres
	Imprimer l’image telle qu’elle apparaît à l’écran
	Afficher/ masquer les vignettes
	Copier le lien de l’image pour la partager
	Masquer la fenêtre d’agrandissement
	Ajuster les paramètres de l’image : contraste,…

	Ce qu’il faut retenir !
	On y accède en cliquant sur l’icône en forme d’œil depuis une notice.
	Elle permet de lire les documents numérisés en haute résolution.
	On peut télécharger une image telle qu’elle apparaît.
	On peut zoomer, faire pivoter l’image, ou l’ajuster à l’écran.
	On peut copier un lien direct vers une page du document.

	Le panier
	Par où commencer ?
	Je veux garder certains documents pour plus tard J’ajoute les résultats qui m’intéressent dans le panier
	Je souhaite comparer plusieurs documents J’utilise le panier pour rassembler les documents et les parcourir côte à côte
	Je veux préparer une sélection avant consultation  Je place tous les documents utiles dans le panier pour les visualiser et les organiser pour les consulter en salle de lecture
	Le panier s’ouvre en appuyant sur cette icône en haut de votre écran.


	Le panier
	Le panier vous permet de sauvegarder vos recherches .
	Le panier vous permet de sauvegarder vos recherches, de les classer sous forme de liste imprimable et de simplifier vos demandes en Salle de lecture.


	Ce qu’il faut retenir !
	Le panier ne conserve que l’url de la fiche du document !
	Depuis la visionneuse, je peux imprimer les documents les uns après les autres.
	Avec le panier, je sauvegarde mes recherches et je les classe pour en faire une liste.
	Le panier me permet d’être plus opérationnel en salle de lecture.
	Comment télécharger un document ?
	Utilisez les icônes de la visionneuse (flèche vers le bas).
	Un inventaire n’apparait pas, pourquoi ?
	Il est peut-être en cours de mise à jour. Il reviendra bientôt.

	Questions fréquentes
	Je ne comprends pas la structure des séries, que faire ?
	Utilisez la « Liste des inventaires »  pour parcourir les fonds classés.
	J’ai repéré un document qui m’intéresse, comment le consulter ?
	Notez la cote et venez en salle de lecture des Archives départementales.
	Je ne trouve aucun résultat, que faire ?
	Vérifiez l’orthographe, utilisez des termes plus larges, retirez un filtre...
	Je vois une notice, mais pas le document. Pourquoi ?
	Il n’est peut-être pas numérisé.  Vous pouvez le consulter en salle de lecture, s’il est communicable.

	Vous voilà prêt à explorer les archives en toute autonomie !
	Vous savez maintenant utiliser le moteur de recherche, la liste des inventaires ainsi que la visionneuse.
	Ce guide reste disponible à tout moment si vous avez un doute.
	Si besoin, l’équipe des Archives est là pour vous accompagner.


